Povinné zverejiiované informace dle zidkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Oficialni nazev

Diivod a zptisob
zalozeni

Organizacni struktura

Zakladni Skola a Matefska Skola Chotébuz, ptispévkova organizace

Skola je piispévkova organizace zfizena obci Chotbuz. Poskytuje predskolni a zakladni vzdélani.
Skola je vnitiné ¢lenéna na pedagogicky utvar a utvar nepedagogicky - administrativa, provozni zaméstnanci.

Organizacni struktura skoly

Reditelka: 558 733 028, titedni hodiny: po — pa 12.00 — 14. 00
Provoz + hospodarské + ekonomické odd.: 558 733 004

Reditelka $koly Mgr. Martina Dziadkové byla jmenovana v souladu s ustanovenim § 166 zakona ¢. 561/2004 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist, jmenovacim dekretem €. j.: OUCH/351/2017, ze dne 22. 6. 2017,
s tcinnosti od 1. 8. 2017.

1/Reditelka tidi $kolu, pIni povinnosti vedouciho organizace, jmenuje a odvolava své zastupce.

Odpovida za plnéni u€ebnich plant a uc¢ebnich osnov za odbornou a pedagogickou troven vychovné vzdélavaci
prace Skoly a za efektivni vyuzivani svéfenych hospodaiskych prostredki a za vytvoteni podminek pro vykon skolni
inspekce, kontroluje praci pedagogickych a ostatnich pracovniki a studijni vysledky zaka.

2/ Reditelka rozhoduje zejména:

a/ o ptijeti ke vzdélavani,

b/ o piestupu,

¢/ o preruseni vzdélavani,

d/ o podminéném vylouceni ze skoly a o vylouceni ze Skoly,
e/ o individudlnim vzdéldvacim planu,

t/ 0 uznani vzdélavani


http://www.prgcons.cz/organizacni_struktura.pdf
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predpist, podle kterych

se feditel Skoly fidi pfi

vykonu své plisobnosti

Vsechny tyto predpisy
jsou k nahlédnuti u
feditelky a ekonomky
Skoly od 8.00. do
14.00 kazdy pracovni
den

Kontaktni spojeni

Ptipadné platby lze
poukazat
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Postup pfi vytizovani
zéadosti o poskytnuti
informace

3/ Reditelka mize podle mistnich potieb a podminek upravit vychovné vzdélavaci proces skoly v rozsahu
stanoveném Skolnim vzdélavacim programem. Pokud tato Gprava vyvola zvySené naklady, feditelka stanovi jejich
vysi a zplsob thrady projedna se zfizovatelem.

Cinnost $koly se fidi zejména témito pravnimi predpisy:

1/ zdkon 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist

2/ zékon 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmeéné neékterych zakonit, ve znéni pozdéjsich
piedpist

3/ zakon ¢.561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon)
4/ zakon ¢..563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

5/ zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

6/ zakon €.106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

7/ zékon €. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

8/ vyhléaska €. 13/2005 Sb., vyhlaska o sttednim vzdélavani ve Skolstvi

Adresa Skoly: K Rybnikiim 268, 735 61 Chotébuz

sekretariat Skoly od 8.00 - 11.30, 12.00 - 14.00.

Kazdy pracovni den, a to bud’ osobné nebo prostiednictvim nésledujicich spojeni:
tel: 558 733 004, teditelna: 558 733 028, e-mail: zschotebuz@seznam.cz

Banka CSOB, ¢. Giétu: 181860391/0300

71000984
CZ71000984
102156239

Zadost &i stiznost &i jina podani Ize podat u feditelky 8koly. Veskeré pouzivané formulate lze ziskat u feditelky
Skoly dle zakona ¢.106/1999Sb. o svobodném piistupu k informacim se zadost o poskytnuti informace podava tstné
nebo pisemné. Neni-li zadateli na Gstné€ podanou zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li zadatel informaci



na ustné podanou zadost za dostacujici, je tieba podat zadost pisemné. Za pisemnou zadost je v souladu s § 13 odst. 1
zakona €. 106/1999 Sb. a €l. 8 odst. 3 tohoto pokynu povazovana Zadost dorucend poStou, osobné v pisemné podobé,
faxem, elektronickou postou, na jiném nosici dat. V pfipadé podani zadosti prostiednictvim telekomunika¢niho
zafizeni musi byt uvedena ptisluSna identifikace zadatele. Neobsahuje-li zadost tyto udaje, neni Zadost podanim ve
smyslu tohoto zdkona a zadost se odlozi. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt. Sd&leni Zadatele, Ze
trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb., se povaZuje za nové podani zadosti.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam. Reditelka vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti
informace.

Evidence zadosti obsahuje:

a/ datum doruceni Zadosti, véc, Cislo jednaci,

b/ jméno, piijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni zadatele,

¢/ datum vyftizeni Zadosti

Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud:

a/ se vztahuje vyluéné k jejim vnitinim pokynlim a personalnim ptedpisim povinného subjektu,

b/ jde o novou informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud zédkon nestanovi jinak; to
plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i rozhodnuti.

Skola informaci neposkytne, pokud:

a/ byla ptedéna osobou, jiz takovouto povinnost zakon neukladd, pokud nesdé¢lila, ze s poskytnutim informace
souhlasi,

b/ by tim byla poruSena ochrana dusevniho vlastnictvi stanovena zvlastnim pfedpisem.

Pti poskytovani informaci, které ziskala Skola od tieti osoby k plnéni tikoll na zékladé zvlastniho zédkona, podle
kterého by se na né¢ vztahovala povinnost ml¢enlivosti anebo jiny postup chranici je pted zvetejnénim nebo
zneuzitim, avSak které 1ze poskytnout podle tohoto zakona, poskytne povinny subjekt jen ty informace, které ptimo
souviseji s plnénim jeho ukolu.

Podminky omezeni:

Vsechna omezeni prava na informace provede $kola tak, Ze poskytne pozadované informace véetné doprovodnych
informaci, u nichZ to stanovi zdkon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni. V
odtivodnénych ptipadech povinny subjekt ovéri, zda diivod odepteni trva.

Z podané zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je zadost urcena, kdo ji €ini, neobsahuje-li Zadost
tyto udaje, odlozi se.



Uhrada nakladii
spojenych s
vyhleddvanim
informaci

Sazebnik thrad za
poskytnuti informaci

Je-li Zadost nesrozumitelnd, ¢i neni jasné vymezen predmét zadosti, vyzve povéteny pracovnik zadatele do 7 dn,
aby zadost uptesnil. Neupiesni-li Zadatel Zddost do 30 dnti, bude odmitnuta. Pozadované informace musi byt
poskytnuta do 15 dni od doruc¢eni zadosti, popt. od doruceni upiesnéni zadosti.

Informace je poskytnuta pisemné nebo nahlédnutim do spisu s moznosti potizeni kopii nebo na pamét'ovych
médiich.

Lhitu o poskytnuti informace je mozno prodlouzit podle (§14 odst. 5) ze zavaznych diivodi o 10 dnt.

Zavaznymi davody jsou:

a/ vyhledavani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od ttadovny vytizujici
zadost,

b/ vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZadovanych v jedné Zadosti,

¢/ konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny zéjem na rozhodnuti o zadosti, nebo mezi dvéma nebo
vice sloZzkami povinného subjektu, které maji zdvazny zajem na pfedmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas pied uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.

Pokud je pozadovana informace mimo ptisobnost $koly, povéteny pracovnik zaddost odlozi a odlozeni Zadosti a jeho
divod sdéli zadateli do 3 dnd.

1/ Skola je opravnéna pozadovat Gthradu skutednych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosicl dat a s odeslanim informaci zadateli. Déle je povinna Zadateli na jeho Zadost potvrdit
predpokladanou vysi thrad naklada. V odtvodnénych piipadech 1ze podminit vydani informaci zaplacenim uhrady
nebo zélohy.

2/ Uhrady nakladi jsou ptijmem $koly

4/ Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhiit na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na
odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a
o ptezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni

Zadatel je povinen uhradit naklady spojené s vyhledavanim a poiizenim pozadované informace v souladu
s § 17 odst. 1 zdkona 106/1999 Sb., které podle nasledujiciho sazebniku:

a/ thrada vykonu pfi vyhleddvani informaci

do 1/2 hodiny......... K¢.60,-

za kazdou dalsi pilhodinu-K¢ 40,- (max. vSak K¢ 200,-)



Odvolani proti
odmitnuti Zadosti

Ptistup k vyro¢nim
zpravam

Rozpocet

b/ kopirovani dokumentti na zakladé zakona ¢. 106/1999Sb., o svobodném pfistupu k informacim / v¢.DPH/
jednostranna A4........ KE2,50 (A3........... K¢ 3,50)

oboustranna A4........ K¢ 3,00 (A3............. K¢ 6,00)

¢/ kopirovani dokumentl na zakladé zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad / osvobozeno od DPH dle § 57 odst.2 zak.
¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty/

jednostranna A4........ Ke2,00 (A3..... K¢ 3,00)

oboustranna A4........ K¢2,50 (A3... K¢ 5,00)

¢/ odeslani informace na adresu zadatele

podle tarifii Ceské posty

Zadatel uhradi naklady, popf. zaplati zalohu na uhradu nakladd ve vysi min. 75% do 8 dnii od podéni zadosti v
hotovosti v kancelaii skoly.

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zZadosti 1ze podat odvolani ve lhiit¢ do 15 dnti od doruceni
rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhlty pro vytizeni zddosti podle §15 odst.4. Odvolani se podava u feditelky
Skoly.

Vyro¢ni zprava Skoly za predchazejici obdobi jsou podobné jako vSechny citované Skolské predpisy k dispozici u
feditelky Skoly v dobé uréené pro poskytovani informaci, nebo v elektronické podobé

na webu Skoly: zschotebuz.edupage.org.

Vyro¢ni zprava v oblasti poskytovani informaci poskytuje podle zakona 106/1999 Sb., nésledujici informace:

1/ pocet podanych Zadosti o informace

2/ poc¢et podanych odvolani proti rozhodnuti

3/ptipadné dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zakona bez uvadéni osobnich udaji

Udaje o rozpoétu v aktualnim a uplynulém roce lze najit u ekonomky $koly, p. Stenzelové a na webu $koly.

V Chotébuzi dne: 1. 9. 2022



